Z-ca Dyrektora

podlega bezposrednio Dyrektorowi Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi i przejmuje
wszystkie obowigzki podczas jego nieobecnosci.

Prowadzi sprawy w zakresie:

1. Wiasciwej gospodarki finansowej w zakresie dziatalno$ci biezacej i inwestycyjnej
jednostki a w szczegolnosci:
a)zapewnienia zaciggania zobowigzan i ponoszenia wydatkow w sposdb nie
naruszajacy dyscypliny finanséw publicznych,
b)zapewnienia pod wzgledem merytorycznym prawidtowosci zawieranych umow i
wystawianych faktur przez jednostke.

2. Przygotowywania projektéw plandéw finansowych jednostki w zakresie dziatalnosci
biezacej i inwestycyjne;.

3. Realizowania planu finansowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Akceptowania wnioskéw kierownikéow ztobkéw w zakresie wydatkéw biezgcych oraz

whnioskéw i rozliczen zaliczek pienieznych.

6. Organizowania i nadzorowania pracy komodrek ds. techniczno-ekonomicznych i
administracyjno- gospodarczych w sposdéb zapewniajgcy prawidiowe i rzetelne
wykonywanie zadan.

7. Sprawowania nadzoru nad prawidtowg i zgodng z obowigzujacymi przepisami,
realizacjg wydatkéw biezgcych i inwestycyjnych w ztobkach i administracji.

8. Nadzér nad prawidtowym i terminowym sporzgdzaniem sprawozdann obejmujgcych
powierzony zakres spraw.

9. Nadzoru nad prawidtowg i terminowg realizacjg optat i podatkédw dotyczgcych zakresu
powierzonych spraw.



